Hruba Voda 11
783 61 Hlubocky
tel. 585 359 030
1C: 75004399
Domov Hrubé Voda p.o. info@ddhrubavoda.cz
www.ddhrubavoda.cz

OZNAMENIi O VOLNEM PRACOVNIM MISTE
UCETNIi — PERSONALISTA/TKA

Domova Hruba Voda, p.o.

Pocet volnych pracovnich mist: 1

Predpokladany termin nastupu: 01.01.2025

Pracovni pomér: s Uvazkem 1,0, na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: Domov Hruba Voda, p.o., Hruba Voda 11; 783 61
Hlubo&ky

Charakteristika pracovni pozice:

komplexni vedeni U&etnictvi ucetni jednotky véetné vedeni ucetnich knih a sestavovani
Ugetnich zavérek za U&elem jejich pfedavani na Olomoucky kraj a CSUIS,

zodpovédnost za spravnost a efektivnost ekonomického, darfiového a finanéniho
hospodareni,

sestavovani rozpoctu a kontrola jeho plnéni,

znalost agendy poklady a hospodareni a Cerpani prostfedkd FKSP,

tvorba statistickych vykaz(i, komunikace se zfizovatelem, bankami, pojiStovnami
a Finan¢nim uradem,

pfiprava a sprava smérnice,

pfiprava zadosti o datace pro SS a pfiprava financnich vypofadani poskytnuté dotace,
odpovédnost za vyplhovani dat souvisejicich s personalni a mzdovou agendou ve
vykazech zfizovatele, KISSoS, MPSV, &i jinych instituci,

provadéni dil€ich pracovnépravnich ukonl a personalistickych praci — tvorba, zpracovani
a vedeni zaméstnanecké dokumentace, personalni evidence a dalSich ukon( v ramci
personalni oblasti,

vedeni agendy OOPP, jejich objednavani dle pozadavku vedoucich pracovnik(
a vydavani,

evidence vzdélavani zaméstnancu,

evidence stravovani zaméstnanc(i v zavodni jidelné,

kontrola dochazky zaméstnancli — prace v programu EQiup,

vyfizovani pracovnépravnich zalezitosti zaméstnancu, zafazovani do platovych tfid podle
katalogu praci,

zajiStovani a dodrzovani pracovné — pravnich pfedpist a pfedpisl z oblasti zaméstnanosti,
socialni zabezpeceni apod.,

komplexni zajistovani oblasti organiza¢nich vztahG a systemizace, personalistiky,
odménovani nebo pfipravy a vzdélavani zaméstnancu.

zastupovani zaméstnavatele v danych oblastech pfi jednani s vnéjSimi organy,
komunikace s externimi zastupci firmy zpracovavajici mzdy, pfiprava podkladd pro
zpracovani mezd,
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pfiprava vybérovych fizeni, stanovovani zésad a kritérii pro vybé&rova fizeni,
tvorba smérnic tykajici se mzdové a personalni oblasti,

stanovovani zasad a pravidel pro hodnoceni nebo odménovani zaméstnanct,
poskytovani konzultaci zaméstnancim.

Co od Vas ocekavame:

pro tuto praci potfebujete VS/SS ekonomického zaméreni,

znalost zakona €. 410/2009 Sb. a souvisejicich pravnich predpist,
uzivatelska znalost OS Windows a kancelarského baliku MS Office,
znalost prostfedi u€etniho programu Gordic vyhodou,

znalost pfislusnych pravnich pfedpisu tykajici se personalni oblasti,
fidi¢sky prukaz skupiny B,

odpovédnost a schopnost samostatného rozhodovani,
systematicky a analyticky pfistup,

flexibilitu, komunikativnost, spolehlivost, samostatnost, preciznost,
aktivni znalost ¢eského jazyka,

chut’ ucit se nové véci a dale se vzdélavat,

trestni bezihonnost,

zdravotni zpUsobilost.

Platové podminky:

fidi se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpis,
a Nafizenim viady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu (10. platova tfida). Hruby mésicni plat
24.790 — 35.770 K&, dle odpracovanych let a praxe v oboru.

po zkuSebni dobé osobni ohodnoceni.

Co Vam muizeme nabidnout:

zameéstnani ve stabilni organizaci,

25 dnl dovolené,

pruznou pracovni dobu,

zajisténi stravovani v organizaci,

odborny rozvoj a vzdélavani,

zaméstnanecké benefity (penzijni pfipojisténi, pfispévek na stravovani, moznost obcasné
prace z domova).

K pfihlasce zajemce pripoji tyto dokumenty:

a)

b)

strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech a dovednostech vztahujicich se kvykonu vy$e uvedené
pracovni pozice,

original nebo ovéfenou Kkopii vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starS§i nez
3 mésice,
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c) ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Lhita pro podani prihlasky:
PFihlasku s pozadovanymi doklady Ize zaslat poStou nebo pfedat osobné v organizaci Domov

Hruba Voda, p.o., popf. prostiednictvim datové schranky ID: rimkhxs, a to nejpozdéji do
14.11.2025 do 12:00 hodin, kdy pfihlaska musi byt doru¢ena do sidla organizace. Obalku
oznaéte: ,VR UCETNi - PERSONALISTA/TKA — NEOTVIRAT*.

Pokud nebude v pfihlaSce vyzadovano vraceni osobnich materialt, budou ihned o skon&eni

vybérového fizeni skartovany.

Vice informaci poda:
Mgr. Bc. Olga Wittkova, DiS., feditelka organizace,
mobil: 603 515 435, e-mail: wittkova@ddhrubavoda.cz .

Na zakladé zaslanych podkladd mize byt zdjemce o pracovni pozici pozvan k osobnimu

pohovoru.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni i bez uvedeni divodu kdykoliv

zruSit nebo nevybrat zadného z prihlasenych zajemcu.

V Hrubé Vode, 29.10.2025 Mgr. et Bc. Olga Wittkova, DiS.
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feditelka organizace

PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIiZENi
na pracovni misto ucetni/personalista/tka

T I A T T T S T T T T e Y

1. | Jméno, pfijmeni, titul:

P A AN
S ST

2. | Datum a misto narozeni:
3. | Misto trvalého pobytu:
4. | Kontaktni adresa:

5. | Statni pfislusnost:

6. | Cislo ob&anského prikazu:

R T T T
D R N T T T

7. Telefon:

E-mail:

" S
R N A T T O T T T T

podpis zajemce

Ptilohy k pfihlasce:

a) strukturovany zivotopis,
b) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice,
c) ovéfena kopie dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani.
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INFORMACE TYKAJiCi SE ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU

Ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a volném pohybu
téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,obecné nafizeni“) v souladu
s ustanovenimi ¢l. 13 a 14 zpfistupnuje organizace Domov Hruba Voda, p.o. informace
o Uucelu zpracovani osobnich Udajl, kategoriich osobnich Udajl, kategoriich pfijemcd,
kategoriich subjektu udaji a dobé uchovani osobnich udaju zpracovavanych v souvislosti
s personalni agendou vybérovych fizeni. V souladu s timto nafizenim jsou osobni udaje
uchovavany pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani.

Spravce osobnich udaji: Domov Hruba Voda, p.o., Hruba Voda 11, 783 61 Hlubogky, ICO:
750 04 399, telefon: 585 359 030, e-mail: info@ddhrubavoda.cz , ID datové schranky: rimkhxs.

1. Ugelem zpracovani osobnich udaji je realizace personalniho vybé&rového fizeni na
obsazeni pracovniho mista ucetni/personalista/tka organizace.

2. Osobni udaje jsou zpracovavany pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, to dle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni.

3. Kategorie osobnich udaju tvofi: identifikacni a adresni Udaje — jméno, pfijmeni, titul, datum
a misto narozeni, adresa trvalého bydlisté, kontaktni adresa, statni pfisluSnost, Cislo
ob&anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obana a dalSi nezbytné udaje dle poZadavkl na konkrétni pracovni misto (napf.
zpuUsobilost k pravnim ukonim, odborna kvalifikace, bezuhonnost, zdravotni zpUsobilost,
znalost ¢eského jazyka, fidi€ské opravnéni atd.), kontaktni udaje (telefon, e-mail).

4. Osobni udaje jsou u spravce zpracovavany pouze po nezbytnou dobu nutnou k pInéni
ucelu zpracovani, ktery je uvedeny v bodu 2. Po této dobé jsou dokumenty obsahuijici
osobni Udaje vraceny subjektu Uudaji nebo v pfipadé uzavfeni pracovnépravniho vztahu
zpracovavany po dobu trvani smluvniho vztahu a nasledné jsou uchovany v souladu se
zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé&, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5. Osobni udaje nejsou spravcem piedavany jinym osobam.

6. Subjekt udaji ma dle obecného nafizeni garantovana sva prava, ktera mize uplatnovat
u spravce udaju. Subjekt udaju ma také pravo podat stiznost u dozorového organu.
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